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PROVOZNI RAD

MiniSkolicka Krajanek, détska skupina

Ytk skup*®

Pfedmét vymezeni: MiniSkolicka Krajanek, détské skupin

Provozovatel: Centrum aplikovaného vyzkumu a dal§iho vzdélavani, o.p.s.
ICO: 281 54 975

Platnost od: 01. 01.2025
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. Predmét vymezeni

Détska skupina poskytuje sluzbu péce o dité¢ na zdklad¢ zapisu do evidence poskytovatelt ve
smyslu ustanoveni § 4 a spo¢iva v pravidelné péci o dité od jednoho roku véku do zahajeni
povinné Skolni dochézky v rozsahu minimalné¢ 6 hodin denn¢ za ucelem zapojeni rodicta do
pracovniho rezimu. Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo domacnost ditéte
a je zaméfena na zajiSténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a
hygienickych navyki ditéte. Sluzba péce o dit¢ je uréena pro vetejnost v rezimu Détska skupina
pro vefejnost. Sluzba péce o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodici.

Poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité s caste€nou tthradou nékladii podle § 6 odst. 2.

Il. ldentifikace provozovatele

Néazev organizace: Centrum aplikovaného vyzkumu a dal§iho vzdélavani, o.p.s.
Sidlo: Trzni 451, 384 11 Netolice
IC: 281 54 975

Statutarni orgéan: feditelka Mgr. Ludmilou Piibalovou

1. Udaje o zarizeni

Oznaceni détské skupiny: Miniskoli¢ka Krajanek, détskéa skupina
Adresa: Krajnicko 5, 387 73 Krajnicko

Forma: Détska skupina pro vetejnost S celodenni péci

Kapacita: 12 déti

Den zahdajeni provozu: 01. 01. 2025

Provozni doba: ve dnech Po az P4, v ¢ase 7:00 az 15:30

Telefon: + 420 774 080 590

Miniskoli¢ka Krajanek, détska skupina ICO: 281 54 975
zastoupena Mgr. Ludmilou Plibalovou tel.: +420 774 080 590
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V. Uvodni ustanoveni

VSeobecné ustanoveni

Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych pozadavki
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje v€kové a fyzické zvlaStnosti déti, podminky jejich

pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani v¢etné pitného rezimu.

Pravni predpisy

Détska skupina zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vychove a vzdélavani nebo s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani dalSich sluzeb a poskytuji détem a jejich
rodi¢lim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

- zékonem o ochran¢ vetejného zdravi ¢. 258/2000Sb. ve znéni pozdé¢jsich predpisii

- vyhlaskou €. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz $kol,

ptedskolnich zatfizeni a nékterych skolskych zatizend,

- vyhléaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zédsadach

osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych-vyhlaskou ¢. 14/2005

Sb., o ptedSkolnich zafizenich atd.

- nafizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnanct pii
praci

- zékonem o détské skupiné (od doby platnosti)

V. RezZimové pozadavky

Vék déti, dochazka ditéte do détské skupiny

Vek déti v Miniskolicce Krajanek, détské skupin€ je 2-4 let, piijeti mladsiho ditéte je mozné
ve zcela vyjimecnych ptipadech a rozhoduje o ném feditelka spolecnosti.

Neptitomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné€) jsou rodiCe povinni oznamit
neprodlené. Pfedem zndmou neptitomnost omlouvaji rodice predem.

Odchod ditéte nez v obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.
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Je nepiipustné, aby déti do détské skupiny dochéazely samostatné€, bez doprovodu rodicti nebo
jiné povétené osoby. Pokud nemohou rodic¢e vyzvedavat dité v détské skupiné osobné, poveri
timto jinou osobu. Tato jind povéfena osoba musi byt uvedena v Evidencnim listu ditéte,

pfipadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicu.

Nastup déti

Nastup ditéte do zafizeni je od 7:00 do 8:00 (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o
dit¢ v détské skupiné stanoveno jinak). Pozdéjsi ptichody (po 8:00 hod.) jsou mozné, ale je
tieba je predem hlasit. Rodice jsou povinni dovést dit€ do denni mistnosti détské skupiny a
osobn¢ ho ptedat pecujici osob¢. Pii vstupu ditéte do zafizeni je vyuzito elektronického
dochazkového systému, ktery vede pracovnik détské skupiny. Pfi vstupu ditéte do détské

skupiny je uplatiiovan individudlné ptizplisoben adaptacni rezim.

Odchod déti

Odchod ditéte ze zatizeni je mozny po obéd¢ ve 12:00-12:30 hodin nebo odpoledne od 14:30-
15:30 hodin (neni-li ve Smlouvé o poskytovani sluzby péée o dité v détské skupiné stanoveno
jinak). Rodi¢e jsou povinni vyzvednout si osobné dit€ v denni mistnosti détské skupiny po
domluvé s pecujici osobou. Pifi odchodu ditéte ze zafizeni je vyuZito elektronického
dochazkového systému, ktery vede pracovnik détské skupiny. Dité z détské skupiny muze
vyzvednout s pisemnym souhlasem rodict i jina povéfend osoba. Odchod nez v obvyklou dobu

je nutné rovnézZ ohlasit predem.

Pokud nemohou rodi¢e vyzvedéavat dit¢ v détské skupin€ osobné, povéti timto jinou osobu.
Tato jind povéfend osoba musi byt uvedena v Evidencnim listu ditéte, pfipadné musi mit

pisemné zmocnéni od rodici.

Zakonni zastupci jsou povinni si dit€¢ vyzvednout tak, aby opustilo détskou skupinu nejpozdéji
v 15:30 hodin. Pokud si povétena osoba nevyzvedne dit¢ ve stanovené dob¢, pecovatelka

provede nasledujici:

pokusi se zakonné nebo povétené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje

svého nadfizeného) -uvédomi Policii CR a oznami, komu bude dité piedano, situace se
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zaprotokoluje pisemnou formou, kam se uvedou veskeré informace o ditéti a zdkonném
zastupci, popiSe se dana situace, divod predani, a obé zucastnéné strany se podepiSou a

dostanou po jednom vyhotoveni

Vybaveni déti

Détska skupina zajistuje pro déti ruéniky — kazdé dit€ ma svuj vlastni, lozni pradlo a deky na
lehatka.

Rodice zajistuji pro déti do détské skupiny vhodné obleceni a obuv — Backorky s bilou
podrazkou (ne pantofle) — Obleceni do tfidy — triko, sukynku do pasu, leginy nebo teplacky —
Obleceni na pobyt venku, které déti mohou piipadné umazat (dilezité je toto obleceni
prizpusobit aktualné pocasi a tomu, Ze ¢asto chodime ven — pevnou obuv, Sust'akovou bundu,
ksiltovku) — Néhradni obleceni do skiinky ve tfidé (spodni pradlo, teplaky, triko) — Pyzamko
— VSechny véci by mélo mit dit¢ podepsané. Détem je povoleno piinaset si 1 hracku z domova
a mohou si téZ piinést plySovou hracku na spani. Hra¢ky musi byt podepsané rodici, za jejich

ptipadné poskozeni ¢i ztratu nenese détska skupina odpovédnost.

ReZim dne
7:00-8:30 schéazeni déti, ranni hry dle volby a prani déti, didaktické ¢innosti,
pohybové  aktivity, vytvarné ¢innosti, komunikaéni kruh, ranni
cviceni
8:30-9:00 hygiena, dopoledni svacinka
9:00-10:00 hlavni program daného dne
10:00-11:30 ptiprava na pobyt venku, pobyt venku, vychazka
11:30-12:00 hygiena, obéd
12:00-12:30 hygiena, ptiprava na odpocinek, odchod po obéd¢ domu
12:30-14 :00 spanek, klidové hry, individudlni prace s détmi s niz8i potiebou
spanku
14:00-14:15 hygiena, odpoledni svacinka
14:15-15:30 pokracovani v didakticky cilenych ¢innostech, hry a ¢innosti dle
volby déti, odchod domi

ReZim dne je z organizac¢nich divodl ¢astecné stanoven, pecovatelky ho pruzné ptizptsobu;i

aktualnim potebam déti. V détské skupiné je dostate¢né dbano na soukromi déti.
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Hra

Oblast spontanni hry, coby zakladni ¢innost ditéte batoleciho a predskolniho véku, patii do plné
kompetence pecovatelek.

Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s Cinnostmi fizenymi peCovatelkami ve
vyvazeném pomeéru, se zietelem na individualni potieby déti. Moznost spontanni hry je détem
umoznéna v dob¢ od jejich prichodu do zacatku dopoledniho programu a také po odpolednim

odpocinku.

Didakticky cilené ¢innosti probihaji v pritbéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i
kolektivni prace pecujici osoby s détmi, vychazeji z potfeb a zajmi déti, pfi vzdjemném
propojeni jednotlivych vzdélavacich oblasti: citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové
a estetické.

Situa¢ni uceni probiha v pritbéhu celého dne a je zalozeno na vytvareni a vyuzivani situaci
poskytujicich détem srozumitelné praktické ukéazky zivotnich souvislosti tak, aby se ucily
dovednostem a poznatkim v okamziku, kdy je potfebuji a mohou tak 1épe pochopit jejich

smysl.

Spontanni socialni uceni probiha v prubéhu celého dne a je zalozeno na principu ptirozené
napodoby. Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech ¢innostech a situacich ideédlni vzor v

chovani 1 postojich.

Pohybové aktivity

Pti télovychovnych aktivitich dba pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpe¢nost déti,
upozoriuje na piipadna nebezpeCi, zajiStuje soustavnou pomoc pii cvieni, byva na
nejrizikovéj$im misté. Ve tiidé zarazuje jen takové pohybové aktivity, které omezeny prostor
dovoli. Pohybové aktivity probihaji v pribehu celého dne: denn¢ zdravotn€ zamétend cviceni
(vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry, v pribéhu
pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti, 1x tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti,

denné dostatecné zafazovani pohybu pii spontannich hrach a pohybu venku.
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Pobyt venku

V letnich mésicich maji déti pokryvku hlavy, ochranny krém s UV faktorem. Pobyt venku se
neuskuteciiuje pii mrazu pod -10 stupiii Celsia, pti silném vétru, desti a pti inverzich. Pecujici

osoba ma prehled o hrajicich si détech na zvolené venkovni plose.

Déti dale travi pobyt venku vychézkou do blizkého okoli, na détska hiist€¢ a predem
prozkoumany terén pecujici osobou. Pobyt venku se uskutecniuje v trvani minimalné 1 hodinu
denn¢ (dle pocasi): dopoledne od 10:00 do 11:00.

Pii pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni Cinnosti, sezonni ¢innosti, pohybové

aktivity, prvky sportovnich her nebo turistika a poznévaci ¢innosti.

K pobytu venku je vyuzivano hfist¢ na néavsi, obecni hiisté, kde je prostor zajistén zivym
plotem. Pecujici osoba zde pfi ptfichodu pribézné kontroluje stav vybaveni. Zelenn je zde
pravidelné udrZzovana sluzbou obce Krajnicka. Piskovisté je zde oSetfovano dle vyhlasky €.
238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch v

platném znéni. Piskovisté je piikryto. Za stav pozemku zodpovida obec Krajnicko.

Pecujici osoba zodpovidéa za bezpecnost déti pii pobytu venku a dle toho organizuji Cinnosti

tak, aby pfedchazela Giraziim.

Odpocinek

Détem k odpolednimu odpocinku slouzi prostory odpocinkové mistnosti/loznice. Doba
odpocinku probiha od 12:00 do 14hodin (neni-li v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce
o dit¢ v détské skupiné stanoveno jinak). Odpocinek a spanek vychazi z individualnich potieb
déti. Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Nemuseji spat, pouze odpocivat, maji moznost si
vzit k odpocinku svoji oblibenou hracku, vzdy mohou samostatné uspokojit své hygienické
potieby. Déti odpocivaji pii Cteni pohadky. Deétem, které neusnou, jsou nabidnuty nahradni
aktivity organizovany tak, aby nerusily spici nebo déale odpocivajici déti. Donucovat déti ke

spanku na liZku je nepfipustné.

Lehatka/matrace denné pfipravuji a uklizi pecovatelka, tak, Ze nejprve proklepe a ustele

luzkoviny, navrch slozi détem pyzama, aby doslo k jejich provétrani.
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Stravovani

V détské skupiné zjistujeme détem celodenni stravovani a pitny rezim. Svaciny pfipravujeme
v détské skupin€. Kazdy den maji déti ovoce a zeleninu. Na piti maji déti stale k dispozici vodu

a Caj, nebo fedény dzus.

Svaciny se podavaji v dobé od 8:30 hodin do 9:00 hodin, odpoledne od 14:00 do 14:15 hodin
— pecovatelka ptipravi dostateCnou nabidku napojii a potravin, déti si vybiraji mnozstvi
potravin i druh tekutiny, po svaciné¢ odnasi nadobi na misto k tomu urcené. Na svacinky nam
také rodi¢e déti mohou poskytnout primérené mnozstvi Cerstvého ovoce a zeleniny ,,ze

zahradky* pokud nejsou péstovany u silnice a nejsou chemicky osetfeny.

Cas na podavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 20 minut v ndvaznosti na program.
Nasilné nuceni déti do jidla povazujeme za neptipustné. Nadobi se umyva v myc¢ce ihned v
prostorach ptipravy jidla. V détské skupiné se stravuji pouze déti a zaméstnanci, zadni cizi

stravnici.

Obéd zajisti rodice déti, peovatelce ho pfti prichodu ptedaji v krabicce. Pecovatelka krabicku
uloZi do ledni¢ky, v ¢ase obéda pfipraveny ob&d ohieje a preda ditcti. Pfi obede€ pouzivaji dle
moznosti ptibory (lzicky), po obédé¢ po sobé¢ uklidi nddobi, urcené déti utfou stolecky

pecovatelka vede déti k samostatnosti, poméha jim dle potieby,

Stravu détem vydavaji pecujici osoby détské skupiny, kteti jsou vSichni zdravotné zptisobili
nakladat s potravinami a postupuji podle smérnice o vydeji stravy. Donucovat déti k jidlu je

nepiipustné.

Casovy odstup mezi jednotlivymi jidly nesmi pfesdhnout 3 hodiny. Podminky stravovani
kazdého ditéte je specifikovano v pisemné smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité¢ mezi

provozovatelem a rodi¢em.

Pitny rezim
Ve tiid€ jsou détem k dispozici po cely den tekutiny. Déti maji moznost, se napit v prubéhu

celého dne dle vlastni potieby. Na pfijimani tekutin détmi dohlizi pecujici osoba. V letnich
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mésicich je détem zajisténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Napoje jsou dle
potieby doplitovany. K dispozici jsou napoje: Caj neslazeny, slazeny, voda, ovocné §tavy,

sirupy, vitaminové napoje.

Po cely den jsou tekutiny k dispozici ve tfid¢ v konvici, ze které jim peCovatelka dle potieby
doléva piti, maji k dispozici své hrnecky nebo lahvicky, dle individudlni potieby, piipadné

prani rodict. Pecovatelky vedou déti k pitnému rezimu. Napoje se obménuji.

Psychosocialni podminky, ozdravna opatreni a otuZovani
Snazime se, aby se déti i dospéli citili v prostfedi naseho predskolniho zafizeni ,,jako doma” a
preferujeme vzajemnou spolupraci, spokojenost a bezpecnost. Jednim z naSich hlavnich cilt je

,Stastné dité a spokojeny rodic”

_otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou
-pravidelné vétrani trid
-pecovatelky sleduji vytapéni prostor, reguluji pfimétenou teplotu
-dostatecny pobyt venku, v teplych dnech vyuziti co nejdelsiho pobytu venku
-kontrola vhodného oblec¢eni déti ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach

-zhodnocujeme individudlni potfeby a moZnosti ditéte vzhledem ke zdravotnimu stavu

SnaZime se, aby se déti 1 dospéli citili v prostfedi naSeho ptedskolniho zatfizeni ,,jako doma”
preferujeme vzajemnou spolupraci, spokojenost a bezpecnost. Jednim z nasich hlavnich cili je

»Stastné dité a spokojeny rodic”.
V1. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Zpisob a ¢etnost uklidu a ¢iSténi

Za tadné provadéni tklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida pecujici osoba.

Zaroven zodpovida za ndkup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedki a za jejich spravné

pouziti.
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Denni uklid

Denni tklid se provadi: setienim na vlhko vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles,
okennich parapett, klik, rukojeti splachovadel, vynaSeni odpadkl, vycisténi koberci
vysavacem, umytim umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za pouziti Cisticich

prostiedkll s dezinfekénim ucinkem.

Tydenni, celkovy
Tydenni uklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a

dezinfikovanim umyvaren a zachodu, dezinfikovanim hiebend.

Minimaln¢ dvakrat roéné umyti oken vcetné rami a svitidel a celkovym tklidem vSech prostor

zafizeni. Malovani jedenkrat za dva roky nebo dle potieby.

Zpisob a ¢etnost desinsekce a deratizace
Desinsekce a deratizace se provadi: profylakticky jedenkrat ro¢né a dle potieby za pouziti

pripravkl k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci. Obaly z

plastii jsou uklddany zv1ast’ a zneSkodnovany denn¢ odpovidajicim zplisobem.

Zpusob nakladani s pradlem
Détem poskytujeme prostéradlo, piikryvku a polStarek, rucéniky a osuSky do sprchy.
Nepromokavou podlozku si v ptipad€ potieby piinasi kazdé dit¢ do détské skupiny samo.

Lizkoviny ma dité oznaceny a uloZeny ve znacené piihradce v prostorach DS.

Vymeéna lazkovin se provadi nejméné jednou za 3 tydny, v piipadé potieby ihned. Prani
lizkovin zajistuji svym détem rodice. PyZama si nosi déti vlastni. Jsou ménény kazdy tyden
nebo dle potieby. Vzdy v patek si déti odnesou pouzity rucnik, pyZamo a osusku. V pond¢li si

ptinesou Cisté. Prani zajist'uji rodice.

Utérky, ptipadné ubrusy jsou prany podle potieby. Cisté pradlo se skladuje oddélené od

pouzitého v samostatném vyc¢lenéném prostoru, vzajemné oddéleném, kde se 1x v mésici omyji
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regaly na pradlo dezinfekénim roztokem. Spinavé pradlo se uklada mimo dosah déti v mistnosti
pro peCovatele. Vymeéna ruénikli jednou za tyden, nebo v pfipad¢ potieby ihned. Vyménu
détskych pyzam zajistuji rodi¢e déti jednou za tyden, v pripad¢ vlastniho polStarku déti z
domova je doporucena vymeéna jednou za mésic. Za manipulaci s pradlem zodpovida pecujici
osoba. Skiiné se pravideln¢ vétraji a dezinfikuji. Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky
a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované

pradlo se vymeéni a vypere ihned.

VIl. Dalsi pozadavky

Zdravotni stav ditéte

Rodice piedavaji dit¢ do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
rodi¢e tuto skuteCnost neprodlen¢ ohlasi. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovano za naruSovani Provozniho fadu détské skupiny. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte
v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kasel, bolesti bficha, priijem, zvraceni, pietrvavajici
zelena ryma, ¢ervené spojivky oci a podobné piiznaky jsou ptiznaky nemoci, 1 kdyZ déti nemayji

teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.
Léky a 1é€ebné prostiedky (kapky, masti, 1€ky) v détské skupiné obvykle nepodavame.

Nemoc ditéte

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v détské skupin€ jsou zdkonni zastupci telefonicky ihned
informovani o stavu ditéte a podle svych moznosti si dit¢ po dohod¢ s pecujici osobou co
nejdiive vyzvednou. Po nemoci by méli zdkonni zastupci piinést potvrzeni od Iékare, ze je diteé
schopné vratit se do kolektivu déti v détské skuping. V piipadé onemocnéni ditéte je zdkonny
zastupce povinen neprodlené informovat pecujici osobu o stavu ditéte a jeho nepfitomnosti v
zatizeni. V pfipad¢, ze dité jevi pfiznaky nemoci ma pecujici osoba pravo dany den dité

odmitnout pfijmout do zafizeni détské skupiny.

Vyskyt infekéniho onemocnéni
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodin€ (nestovice, zloutenka, mononukledza aj.) je

zékonny zastupce povinen neprodlen¢ oznamit pecujici osobg.

Miniskoli¢ka Krajanek, détska skupina ICO: 281 54 975
zastoupena Mgr. Ludmilou Plibalovou tel.: +420 774 080 590

Trzni 451, 384 11 Netolice email: vyzkumne@centrum.cz



a®e CENTRUM APLIKOVANEHO
= 1 ' VYZKUMU A DALSIHO
alwla VZDELAVANI, o.p.s.

Trini 451, 384 11 Netolice, 1CO: 28154975 www.vyzkumnecentrum.eu_vyzkumne@centrum.cz

Vyskyt pedikulézy (veS détska)

Vyskyt v§i détské v rodin€ je zakonny zastupce povinen neprodlené oznamit pecujici osobé.
Zbavit déti vS8i je povinnosti rodicd, nikoliv pecujicich osob. Détska skupina doporucuje
zékonnym zastupcum drzet se doporucenych postuptt odbornika a ¢isténi vlasti nékolikrat po
sob¢ po nekolika dnech i1 tydnech opakovat. Pfi hromadném vyskytu bude také informovana

krajska hygienicka stanice.

Evidence a registrace urazi

V ptipadé¢ urazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetfeni, pfipadné i lékatské
vySetieni. Bezodkladné jsou o trazu informovani zdkonni zéstupci ditéte. Pecujici osoba zajisti
zapis do knihy urazi do 24 hodin. Za dany Uraz je povazovan uraz, ktery se stal v piimé
souvislosti s vychovné vzdélavaci ¢innosti (v détské skupiné, pii akcich konanych détskou
skupinou mimo zafizeni) od doby pifevzeti do doby piedani ditéte zdkonnému zéstupci ¢i

povétené osobé.

Jiné
Vyjmuti pfisatého klistéte ani odstrafiovani v§i nespada do urgentni pomoci. Lékarnicka pro

poskytnuti prvni pomoci je sou¢asti povinného vybaveni zafizeni.

Omezeni v ramci détské skupiny V celém objektu détské skupiny je zdkaz koufeni, a to podle
zakona ¢. 379/2005 Sb., déle plati zdkaz pozivani alkoholu, zdkaz pouZzivani nepovolenych

elektrickych spotfebicil, zékaz vstupu a volného pobihani zvitat.

Zasobovani pitnou vodou

Vodu odebirame z mistniho vodovodniho fadu.

VIII. BezpecCnost a ochrana déti

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, a jejich ochrany pied socialn€ patologickymi jevy
a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili, jsou pribézné zajistovany v ramci péce

a prace s détmi, koordinaci pecovatelek s rodici, vyhledavani rizik socialné patologickych jevii.
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Vsechny déti v détské skupiné jsou pojistény proti traziim a nehodam v dob¢ pobytu ditéte v

détské skupiné a pii akcich détskou skupinou organizovanych.

Urazem v détské skupiné je traz, ktery se stal ditéti pii vychové, vzdélavani a pii innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cestd do
zatizeni a zpét! Kazdy i drobny traz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe pecovatelka do knihy turazi,
ktera je uloZena na sjednaném misté. Kniha je d€lena na knihu urazii déti a pracovni tirazy. Do
knihy se piSe 1 zpiisob oSetfeni, informuje se vedeni CAVDV, o.p.s. Zadznam o Graze musi byt
sepsan do 24 hodin, ve Ctyfech vyhotovenich. O kazdém urazu ditéte bude rodi¢ ihned

informovan a zdznam bude rodi¢em podepsan.

Pokyny pro pripady nouze (havarie, poZar a jiné)

Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni tady, podle kterych se ftesi
mimoradné situace. Stiznosti, oznameni a podnéty V piipad¢ podnétnych ptipominek ke sluzbé
péce o dite v détské skupiné se mohou zakonni zastupci ditéte obratit na statutarniho zastupce

zafizeni.

IX. Vybaveni prostor a zachazeni s majetkem détské skupiny

Podminky zachézeni s majetkem détské skupiny Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné
zajist'uje pecujici osoba, aby déti zachazely Setrné s hrackami, vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly majetek zatizeni. Poskodi-li dit¢ zdmérné jakykoliv majetek Skoly, bude vyse
Skody projednana se zdkonnym zastupcem ditéte, ktery bude pozadan o spolupraci a
spoluucast na odstranéni vzniklé Skody. Po dobu pobytu v prostorach détské skupiny jsou

zékonni zastupci povinni se chovat tak, aby neposkozovali majetek zatizeni.

Ucebny a dalsi prostory jsou vybaveny nabytkem vhodnym pro déti, ten je denné kontrolovan
kvuali bezpe¢nosti. Hracky, pomicky, material jsou vzdy dosazitelné pro vSechny déti. V

prostorach je dodrZzovana vnitini teplota dle zak. norem.
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Hracky

Umoznujeme détem piinaSet si do détské skupiny vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti
do détské skupiny piinese, musi schvalit peCovatelka pfi prichodu ditéte do détské skupiny.

Détska skupina nenese odpoveédnost za ptipadné poskozeni nebo ztratu hracky.

Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice prevlékaji déti v Satn€ do hracich kalhot nebo jiného odévu a do uzavienych pieziivek.
Z bezpecnostnich diivodu je zakdzano davat détem pantofle jako prezivky. Kazdé dit¢ by mélo
mit nahradni obleCeni, véetn¢ spodniho pradla. Jelikoz je pobyt venku kazdodenni soucasti
naSeho programu, doporucujeme dat détem vhodnou obuv a obleceni, u kterého nebude vadit
piipadné uspinéni.

Veskeré vybaveni v€etné obuvi ditéte musi byt ¢itelné podepsano.

Rodice:
. odpovidaji za to, co maji déti v Satnich boxech, peCovatelky nejsou povinny kontrolovat
obsah box1l, zda neobsahuji nebezpetné véci (ostré predméty, 1éky, apod.) - rodice plné
odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny),

kter¢ si dit€ bere s sebou do détské skupiny (mohou napft. zaptiCinit Graz ditéte).

Dale dit¢ potiebuje, pyZamo nebo no¢ni kosilku, kapesnicek v kapse na vychazku, zastérku na

vytvarné ¢innosti, kde hrozi uSpinéni a v ptipadé¢ potieby vlastni pleny.
X. Organizacni pozadavky

Organizace Skolniho roku

Provoz Miniskolicky Krajanek, détské skupiny byl zahajen 01. 07. 2022 a navazuje na Détskou
skupinu Krajanek. Miniskoli¢ka Krajanek, détska skupina rozSifuje svoji kapacitu na 12 déti
dne 01. 01. 2025. Détska skupina bude fungovat celoro¢né i v dobé skolnich prazdnin. Bézny
Skolni rok zac¢ina 1. zafi a konci 31. srpna nasledujiciho kalendarniho roku. Planované omezeni
nebo preruSeni provozu oznami rodicim vedeni CAVDV, o.p.s. Provoz détské skupiny je

mozné prerusit pouze v dobé prazdnin z divodu malého zajmu rodict nebo v dobé napft.
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chiipkovych epidemii, epidemie Coronaviru. Minimalni pocet déti je v téchto pfipadech
stanoven na 3 déti.
V obdobi preruseného provozu se provadéji ptipadné opravy a rekonstrukce, malovéani a

pravidelna udrzba budov.

Prijimaci Fizeni a zapis ditéte

Détskou skupinu je mozné vyuzivat pouze v piipade, ze jste registrovani. Pfed nastupem ditéte

do détské skupiny je zapotiebi uhradit registracni poplatek. Registra¢ni poplatek se nevybira.

muzete informovat na piipadna volna mista.

Ptijaté dité je zapsano do DS na celé aktudlni obdobi.

Dité se do détské skupiny pfijima na zakladé zadosti rodicti podle nasledujicich kritérii:
-Rodi¢e maji vazbu na trh prace — tj. alespon jeden z rodicu je v zaméstnaneckém

poméru, pfipravuje se na budouci povolani studiem ¢&i rekvalifikaci, je v evidenci UP za idelem

hledani zaméstnani,
- dité je obvykle ve véku 2-4 let.

Podle S 50 zdkona 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi ve znéni pozdé€jsich piedpist
vydanych na zéklad¢ tohoto zdkona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do
predskolniho zatizeni, kterou je doklad prokazujici, ze se dit€¢ podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize o¢kovani podrobit

pro trvalou kontraindikaci.

Rozhodnuti o piijeti dité¢te do détské skupiny je v kompetenci feditelky spolecnosti Centra

aplikovaného vyzkumu a dal$iho vzdélavani, o.p.s.

Rozhodnuti o ptijeti plati na dobu urcitou, stanovenou dle potieb rodicu ditéte — se zkuSebni
dobou tfi mésict v ptipad€, neni-li pii zépisu do détské skupiny zcela ziejmé, do jaké miry
bude dité¢ schopno pfizplsobit se podminkam détské skupiny. O ptipadné zkuSebni dobé
rozhoduje feditelka spolecnosti CAVDYV, o.p.s. Déti nepiijaté do détské skupiny se stavaji
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nahradniky. Maji ptid€lena potfadova Cisla. V piipad€ uvolnéni mista v détské skupiné je toto

misto nabidnuto dal§imu ditéti podle poradi.

V piipad¢ ukonceni pracovniho poméru a tudiz nesplnéni podminek dle pifedchoziho bodu,
bude dochéazka ditéte v détské skupin€ ukoncena ke stejnému dni v meésici, ve kterém skoncil

pracovni pom¢ér rodice.

S rodic¢i bude sepsana Smlouva o pfijeti ditéte do détské skupiny. V piipad¢ zmény tdajl, a to
predevsim udajli o zaméstnani, jsou rodi¢i povinni sdélit zmény zéastupci CAVDV,
0.p.s.
Platné formuléte k pfijeti ditéte (budou pfedany vedeni CAVDV, o.p.s. pfed nastupem ditéte
do détské skupiny):
- Ptihlaska o umisténi ditéte, soucasti, které je list ditéte potvrzeny lékarem o ockovani
ditéte
- Souhlas zakonného zastupce s dennim programem
- Potvrzeni o bezinfek¢énosti

- Smlouva s rodic¢i

Evidence ditéte

Pti ptijeti ditéte do détské skupiny predaji rodice vedouci détské skupiny ke kontrole rodny list
ditéte a svlij obCansky prukaz. V Eviden¢nim listu ditéte budou uvedeny nésledujici tdaje: -
jméno a piijmeni ditéte - rodné €islo - zdravotni pojiStovnu _statni obCanstvi a misto trvalého
pobytu - jméno a piijmeni zakonného zastupce a dalsi osoby, povétené vyzvedavanim ditéte -
misto trvalého pobytu . adresa pro doruovani pisemnosti . telefonické spojeni a e-mailova

adresa

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni détsky 1ékar, a to pred
nastupem ditéte do détské skupiny. Rodice nahlasi v détské skupin€ kazdou zménu ve vyse

uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon).
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Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu détské skupiny,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o0 svobodném pftistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpisi.

Dochazka a dochazkovy systém

Dit¢€ je nutné ptivést tak, aby v DS stravilo minimélné 3 hodiny v dopolednim ¢i odpolednim
rezimu, tj. pfichod pro dopoledni rezim do 8:00, pro odpoledni rezim do 12:00 hod.

Hodinu nastupu, ptevzeti ditéte a nasledné hlidani je nutno domluvit s chiivou minimaln¢
ptedchozi den individudlné

Kazdému ditéti je ptridélen ¢ip k dochazkovému systému. Kazdy rodi€¢ je povinen oznacit
ptichod i1 odchod ditéte na dochdzkovém termindlu. Dochazka kazdého ditéte je sledovana v

elektronickém dochazkovém systému.

Uplata v détské skupiné

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢asteCnou uhradou nakladd, napft. na stravovani, stanovi se
pro déti mladsi tii let na 700,- K¢ a po dovrSeni véku tii let ditéte, a to od mésice zafi téhoz
roku, je cena Skolkovného stanovena na 4 000,-, bez ohledu poc¢tu dnti, které dité¢ v Minisko-
liéce Krajanek, détské skupiné stravi.

Bez uhrazeni skolkovného neni mozné DS navstévovat. Platba Skolkovného je do 20. dne

nasledujiciho mésice bezhotovostné na ucet — 2100644064/2010.

Opakované neuhrazeni téchto plateb je povaZovano za zavazné poruSeni provozu détské

skupiny a muze byt i divodem pro ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

Stravné

Stravné za svacinky je soucasti uplaty v détské skupin€.
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XI1. Spole¢né aktivity a komunikace mezi poskytovatelem sluzby

péce o dité a zakonnymi zastupci ditéte

Zakonny zéstupce ditéte ma pravo projevit jakékoli ptipominky k chodu détské skupiny a
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pracovniky détské skupiny. Jsou vitany
jakékoliv naméty a napady ze strany zakonnych zastupcu déti, které ptispeji k obohaceni
programu détské skupiny, dale vypomoci pfi ptipravé slavnosti a zabavnych akei apod.
Zakonni zastupci déti jsou pravideln€ informovani o déni v détské skupiné prostiednictvim
nasténky v Satné zatfizeni, e-mailu, informaci vyvéSenych na facebookové skuping détské

skupiny nebo formou rodi¢ovské schlizky.

Rodic¢ovska schiizka
- Zakonni zastupci jsou o terminu konani a programu rodicovské schiizky informovani
nejpozdéji jeden tyden piedem. Kazdy mize do pfedem stanovené doby doplnit své témata a
ptipominky programu schiizky. Zakonnym zastupctim déti je doporu¢ovano se pravidelnych
setkani zucastnit z dlivodu zajisténi oboustranné informovanosti a spokojenosti. Rodicovska

schiizka se kona minimalné¢ jednou za rok.

Spole¢né Cinnosti pro deéti a rodice probihaji béhem Skolniho roku - napt. vano¢ni besidka,
besidka ke Dni matek, vylety apod. Kontakt s pecovatelkou je mozny kdykoli béhem dne
osobné, e-mailem nebo na telefonnim ¢isle détské skupiny. Veskeré informace pro rodice jsou
pribézné na nasténce na chodbé, na facebookové skupiné détské skupiny nebo na webovych

strankach détské skupiny: www.detskeskupiny.eu. Rodice mohou soukromou facebookovou

skupinku ,,DS Krajnicko Krajanek pod kiidly CAVDV o.p.s.” navstévovat dle svého uvazeni,

kde vidi nase aktivity s détmi — foto, videonahravky a jiné.

Miniskoli¢ka Krajanek, détska skupina ICO: 281 54 975
zastoupena Mgr. Ludmilou Plibalovou tel.: +420 774 080 590
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XIl. ZavéreCna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fddem a jeho dodrzovéni je zdvazné pro vSechny zaméstnance
Miniskolicky Krajanek, détské skupiny a rodi¢e déti navstévujicich tuto détskou skupinu.

O vydani a ptipadnych zménach Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci i rodie bez
odkladu informovani.

Provozni fad je trvale umistén u vchodovych dvefi do Miniskolicky Krajanek, détské skupiny.
Kontrolu jeho dodrZzovani provadi vedeni Centra aplikovaného vyzkumu a dal§iho vzdélani,
0.p.s.

Détska skupina je rodinného typu a rodi¢e jsou u nas vitani, stejné jako vitdme zdjem na

spoluvytvareni prostfedi a aktivit pro vaSe déti a zpétnou vazbu vasi spokojenosti.

Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satn€ zafizeni a na webovych strankach détské
skupiny. Zakonni zéstupci ditéte jsou s Provoznim fadem seznameni pii pfijeti ditéte do

zafizeni. Provozni fad nabyva Gc¢innosti dne 01. 01. 2025. Provozovatel si vyhrazuje pravo v

pfipadé¢ potfeby ménit a aktualizovat provozni fad.

Pro vice informaci a ptihlaseni kontaktujte L. Pibalovou na emailu vvzkumne@centrum.cz
nebo tel. 774 080 590.

Miniskoli¢ka Krajanek, détska skupina ICO: 281 54 975
zastoupena Mgr. Ludmilou Plibalovou tel.: +420 774 080 590
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Pfiloha ¢.1

Eticky kodex provozu

MiniSkolicky Krajanek, détské skupiny Krajnicko

Eticky kodex stanovuje moralni pozadavky na chovédni vSech pracovnikd, neni pravnim

predpisem, ale je souborem pravidel dopliujicich zakonné a jiné pravni predpisy.
Eticky kodex je moralni zadvazkem, ktery upravuje mravni postoje, chovani, jednéni a ptistup
vSech zaméstnancli vii€i détem 1 jejich zdkonnym zastupcim, spolupracovnikiim, vefejnosti,

organizaci i sob¢ samym a slouzi pfedevsim ke zvySovani kvality poskytované péce.

Pecujici osoba ve vitahu ke svéreneému ditéti:

* je ditéti vzorem k napodobg,

» zachovava klid, pozitivni ptistup, trpélivost a empatii,

* vytvaii bezpecny prostor s jasnymi hranicemi, ve kterém oteviené a srozumitelné komunikuje,
» védomé sméfuje k vSestrannému harmonickému rozvoji déti a jejich potencialu,

« uplatiiuje individudlni ptistup k ditéti a respektuje jeho individudlni odliSnosti,

* vyzaduje dodrzovani pravidel, jelikoz si je védoma toho, ze hranice jsou nezbytné, aby se dité
citilo jisté a v bezpedi,

* nepouziva vuci ditéti nepfiméfené vychovné prostiedky a omezeni nebo takové vychovné
prostiedky, které se dotykaji jeho diistojnosti, nebo které jakkoliv ohrozuji jeho zdravi, télesny,
citovy, rozumovy a mravni vyvoj,

* svédomité pecuje o svérené dite,

* zna, zohlednuje a reflektuje potieby ditéte,

* uplatiiuje vhodné metody a formy prace,

* umoznuje détem rozvoj samostatnosti s diirazem na bezpeci ditéte,

* organizuje a fidi ¢innosti tak, aby se pfedchdzelo iraziim,

» dba na Cistotu a potradek v okoli ditécte,
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* podporuje v détech sebedtvéru, seberealizaci a zodpovédnost,
* uplatiiuje rovny pristup ke vsem détem,

* jedna tak, aby se chréanila distojnost a lidské prava svéeného ditcte.

Pecujici osoba ve vitahu k sobé a k vvkonu své profese:

* je si védoma motivu a smyslu své prace a vnima ji jako poslani,

* dba na sviij zevnéjsek, vystupovani a kultivovany projev,

* je trpéliva, flexibilni, odpoveédna, aktivni, kreativni a podporuje individuélni rozvoj ditéte,
* nesoudi dit€ ani jeho rodinu,

* dba o své pribézné sebevzdélavani, je kompetentni k praci.

Pecujici osoba ve vitahu ke kolegiim:

* respektuje soukromi a osobni odlisnosti kolegi,

* udrzuje kladné mezilidské vztahy,

* dodrzuje zaklady slusného chovani,

* komunikuje oteviené v rdmci tviréi spoluprace v tymu a uplatiiuje metody konstruktivni
kritiky sluSnou formou,

* je si védoma hranice profesnich a osobnich vztahti v tymu,

* v pracovnim kolektivu preferuje tymovou spolupraci,

* pro svlij odborny rist téZ vyuziva znalosti a dovednosti své, svych kolegl a jinych odbornik.

Pecujici osoba ve vitahu k rodici ditete:

* odpovédné chrani pravo rodice na soukromi a diivérnost jeho sdé€leni,

* neposkytne Zadnou informaci bez souhlasu rodict,

» aktivné a otevien¢ komunikuje s rodi¢i o pokrocich, rozvoji a chovani ditéte — v ¢em vynika,
co ho bavi, ale také s rodi¢i konzultuje ptipadné nedostatky,

* udrzuje kladné mezilidské vztahy a zaklady slusného chovani,

* vytvafi prostor pro vzajemnou ditvéru a pro spolupraci s rodici,
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* konfliktni situace fesi s respektem, pochopenim a slusnou formou, bez ptitomnosti déti,
* je loajalni a respektuje narodnost, vyznani, vychovny a Zivotni styl rodict,

* respektuje rodicovska prava k ditéti.

Peclujici osoba ve vztahu k organizaci:

* svych chovanim a vystupovanim pftispiva k Siteni dobrého jména détské skupiny,
* jedna v souladu s poslanim a cilem détské skupiny,

R

* je si védoma, Ze interni ¢i osobni zalezitosti neni pripustné fesit pred détmi nebo rodici.

Rodic ditéte ve vitahu k pecujicim osobam a provozu DS:

» respektuje a dodrzuje provozni fad détské skupiny,

* otevien¢ komunikuje s pecujicimi osobami,

* respektuje pokyny pecujicich osob,

* udrzuje kladné mezilidské vztahy a zaklady slusného chovéani,
» respektuje profesionalitu a vzdélani pecujicich osob,

* konfliktni situace fesi s respektem, pochopenim a sluSnou formou, bez pfitomnosti déti.

Rodié ditéte ve vitahu k ostatnim rodic¢um a détem:

» respektuje jedine¢nost ostatnich rodi¢ti bez ohledu na jejich pivod, etnickou piislusnost, rasu
¢1 barvu pleti, matetsky jazyk, vek, pohlavi, rodinny stav, zdravotni stav, sexualni orientaci,
ekonomickou situaci, ndbozenstvi a politické pfesvédceni a dalsi ptipadné rozdily,

* dodrzuje pravidla slusného chovani.

Diteé ve vztahu k provozu DS:

Mame stanoveny ,,Vnitini pravidla nasi tfidy*, které si s détmi pravidelné pfipominame.

Seznémeni s pravidly probiha zazitkovou formou, aby si je déti 1épe osvojily.
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Pusinkové pravidlo-jsme zdvofili — zdravime se navzajem, pusinku mame na

hezka slova, umime pozdravit, poprosit i podékovat, nemluvime sprosté a ani se

nehaddme. Kdyz jeden mluvi, ostatni poslouchaji.

Srdickové pravidlo-mame se radi, jsme kamaradi. Chovame se k sob¢ hezky a

vychéazime si vstiic. Umime pozadat druh¢ i pani ,,tetu o pomoc, kdyz ji

potiebujeme. Svou praci vzdy dokoncime, abychom se s ni mohli potésit 1 pozdéji.

Kyti¢kové pravidlo — o pfirodu pecujeme, zbyte¢né nenic¢ime, ke zvifatim se

chovame hezky.

Kost'atkové pravidlo-umime se rozdélit o hra¢ku s ostatnimi détmi ve tfidé a

uklizime ji, své véci si ukladame na své misto, z prostor DS si bereme domt jen

to, co je nase.

Kapickové pravidlo — dodrzujeme hygienické navyky, v umyvarné Setiime vodou,

poustime jen tolik vody, kolik nam staci, ruce si diikkladn¢ utirame, nestiikame

vodou.

Meésickové pravidlo-pti odpocinku déti se chovame tiSe a i ve tfide se

domlouvéame klidnym hlasem, jsme potichu, kdyZ poslouchame pohadku.

Zelvickové pravidlo — po prostorach DS se pohybujeme pomalu, béhame a

dovadime na hfisti.

Eticky kodex je zdvazny pro vSechny zaméstnance, vetné pracovnikll v jiném nez hlavnim

pracovnim poméru.

V Krajnicku 01. 01. 2025
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Provozni fad byl upraven s u¢innosti ode dne 01. 01. 2025. VSichni zakonni zastupci souhlasi
s tim, Ze si Provozni fad ptecetli a jsou s nim obeznameni.
My, nize podepsani, stvrzujeme svym podpisem, ze jsme se sezndmili se znénim Provozniho

fadu Miniskolicky Krajanek, détské skupiny v celém rozsahu a souhlasime s jeho néaplni a

podminkami.
Zakonny zastupce | Jméno a pFrijmeni Podpis Poznamka
ditéte
V Krajnickudne ..................ooenen
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